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Charge d'affaires

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans le Bâtiment, le Génie Civil et Travaux Publics.

Formations

CAP / BEP ELECTRICITE

FORMAPELEC - Attestations de stage GEST 33 - Préparation et suivi d'affaires GEST 34 - Gestion
administrative et financière des affaires

Expériences professionnelles

2013-2016
DELIGNE ELECTRICITE Artisan Electricien

2009-2013
F.B.I. Chargé d'affaires

2006-2009
SAIC - GROUPE INDUSTRELEC Chargé d'affaires

2004-2006
CLEMESSY Chargé d'affaires Conducteur de travaux

2000-2004
SOCIETE CODEEL Conducteur de travaux Chef de chantier 1998-2000 - Entreprise JALLON Chef de chantier

Atouts et compétences

Sens du commerce et des relations humaines : Je réponds aux appels d'offres, démarche la clientèle et conduis la
négociation des offres de prix. Je réalise les études : chiffrage, élaboration et diffusion des études

Suivi et relance des offres de prix. Gestion administrative et financière des affaires : Analyse et suivi des affaires,
suivi courriers clients, facturation, établissement planning travaux, validation et diffusion des plans, gestion heures
chantiers, relation avec les fournisseurs et établissement des approvisionnements.

Chantiers : Suivi des exécutions travaux, encadrement du personnel y compris la sous-traitance, assure les rendez-
vous de coordination de chantier, gestion et suivi des documents : heures de production, demande de matériels, non
conformité, autocontrôle, stock chantier.

Logiciels : WORD-EXCEL-OUTLOOK OPTIMA : Logiciel de suivi et gestion chantiers (Expert)

Permis

B
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