Nadia D. - Né en 1993
77160 Provins

2 ans d'expérience
Réf : 1608031340

Assistante technique administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

? 2014-a ce jour : Emploi d'avenir - Technicienne des prestations sociales a la CPAM de Paris (Paris, 75)
? 2012-2013 : Lycée Mansart St Maur (La Varenne Saint Hiliaire, 94210)

Dipldbme prépare : Licence professionnelle en économie de I'agencement

?2009-2012 : IUT de Marne-La-Vallée (Champs-Sur-Marne, 77420)

Dipldme obtenu: Dipléme universitaire de technologie génie civil

? 2006-2009 : Lyceée Les Pannevelles (Provins, 77160)

Dipldme obtenu: Baccalauréat scientifique; mention assez-bien

Expériences professionnelles

Oct 2014 a oct 2015
Technicienne des prestations sociales CPAM de Paris (Paris, 75) ? Saisi des prescriptions de repos ? Liquidation
des indemnisées journaliéres pour les assurés et les employeurs ? Créances et rappels ? Réponses clients

Nov 2012 a Sep 2013
Apprentie - économiste en agencement Sarl M4 (Fontainebleau, 77)

Mai 2012 a juin 2012
Stagiaire - ingénieure études de prix CARI Batiment (lvry-sur-Seine, 94)

Juin 2011
Stagiaire - ouvriere CARI Batiment (Chessy, 77)

Langues

- Anglais / Espagnol : Bon niveau parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Informatique :

&#61607; Bureautique : Pack Office, Pack OpenOffice, Microsoft Works

&#61607; Logiciels des prestations sociales : Progres

&#61607; Les applicatifs des prestations sociales : Diademe, DSIJ, EOPPS, SIRENE, Web visu, image...
&#61607; Logiciels de présentation assistée par ordinateur : Microsoft Powerpoint, Libreoffice Impress
&#61607; Logiciels de publication par ordinateur, PAO : GIMP, PhotoPosPro, Photo filtre

Aptitudes professionnelles

&#61607; Qualité rédactionnelle

&#61607; Qualité relationnelle

&#61607; Capacité de synthése, d'organisation, d'anticipation
&#61607; Rigueur, réactivité



&#61607; Sens de l'initiative
&#61607; Golt du défi, du travail en équipe (Expert)
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