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Secrétaire technique

Objectifs

- Trouver un emploi dans le secteur où j'ai déjà 25 années d'expérience

Ma recherche

Je recherche un CDI, aux villes voisines de la région Corse avec une rémunération  entre 2000 et 2500 euros, dans
l'Ingénierie.

Formations

CAP / BET STENODACTYLOGRAPHE

Expériences professionnelles

2012/2015
Secrétaire principale / Conduite des travaux Frappe des CR de chantier /OS/PV et OPR Classement archivage
Organisation réunions Suivi d'affaires, Architectes et Maître d'Ouvrage

2012/2003
Montage des dossier d'appel d'offres Organisation des réunions, déplacement des chargés d'affaires
Classement archivage Accueil téléphonique

2003/1990
Frappe et mise en forme des dossiers (APD, APS, DCE, DM) Gestion administrative Accueil téléphonique

Langues

- Notions anglais et espagnol parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Sérieuse, dynamique (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Faire du vélo
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