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Conseillère en immobilier / assistante en gestion locative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Immobilier.

Formations

2009-2011 : Obtention du BTS Professions Immobilières en alternance avec le centre de formation MEDICIS
ALTERNANCE à PARIS 13ème.

2008 : Obtention du Baccalauréat STG (Sciences et Techniques de Gestion)

Expériences professionnelles

Décembre 2013 à Aujourd’hui 
Assistante en Gestion Locative à COGIM à LE RAINCY (93) Accueil des clients, compréhension des besoins,
Ordre de service, consultante sur les chantiers…

Juillet 2012 à Juin 2013 
Assistante en Gestion locative à SERVICE IMMOBILIER PARISIEN à PARIS 11ème Accueil des clients,
compréhension des besoins des clients, mise en location, état des lieux, mandater des entreprises,
quittancement, CRG…

Déc.2011 à Avril 2012 
Assistante commerciale à ORALIA LEPINAY MALET à PARIS 9ème Accueil des clients, compréhension des
besoins des clients, mise en location

Oct.2011 à Déc. 2011 
Conseillère en immobilier à PARTICULIER A PARTICULIER à PARIS 5ème Accueil des clients, rédaction des
annonces, conseil juridique auprès des clients

2009-2011 
Assistante en Transactions et Gestion immobilière à SERVICE IMMOBILIER PARISIEN à PARIS 11ème Accueil
des clients, compréhension des besoins des clients, mise en location, état des lieux, mandater des entreprises,
prospection, prise de mandats, signature de compromis de vente… 2008-2009 : Vendeuse de chaussures à
SAN MARINA au Forum des Halles (75) Accueil des clients, réception de marchandises, conseillère clientèle

Atouts et compétences

Accueil des clients, compréhension des besoins, Ordre de service,  consultante sur les chantiers, mise en location,
état des lieux, mandater des entreprises, quittancement, CRG, rédaction des annonces, conseil juridique auprès des
clients, mandater des entreprises, prospection, prise de mandats, signature de compromis de vente

WORD, EXCEL, GERCOP, GOVENTIS, EDL SIGMA, ICS (Expert)
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