Sonia D. - Née en 1975
78740 Vaux Sur Seine
17 ans d'expérience
Réf : 1609300939

Gestionnaire approvionneur / assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans les Services Commerciaux, I'Administration et Juridique.

Formations

2013 : CEGEFOP - Construction d'un projet professionnel
1995 : Niveau Baccalauréat Professionnel Secrétariat
1993 : CAP/BEP Communication Administrative

Expériences professionnelles

Octobre 2014 a novembre 2015
Employée de maison - SHIVA

Mai a juillet 2014
Opératrice de saisie (Client EDF)

2013
Secrétaire - COFOROUEST (Coopérative forestiere)

2010 a 2012
Gestionnaire approvionneur - Plateforme des Magasins LAPEYRE LA MAISON

2010

Aide a domicile - ALEXIA SERVICES 2009 Conditionneuse - S.D.P.P. + A.L.LN.P. (usines en parfumerie) 2002 a
2008 Administrateur des ventes - Plateforme des Magasins LAPEYRE LA MAISON 2001 a 2002 Vendeuse -
GO SPORT (rayon musculation) 1998 a 2001 Secrétaire assistante rédactrice sinistres - ASSINTECH S.A

Atouts et compétences

LOGISTIQUE

Suivi de pénuries

Relance fournisseur sur commandes en retard

Assurer une cohérence et vérification des calculs des besoins
Validation et gestion des commandes

Suivi politique de stock, gestion des litiges

Controle des expéditions jusqu'a la livraison

Gestion du portefeuille fournisseur

Organisation de transferts produits entre 2 plateformes
ADMINSTRATIF

Suivi de dossiers administratifs

Prise de téléphone, frappe de courriers TTX

Accueil fournisseurs et clients

Tenue de standard

Gestion de sinistres avec assureurs, experts et avocats
Suivi et traitements de Campagne Marketing Direct
Logiciels logistique : LM - VESTALE - AZAP - GENERIX



Environnement Pack Office : EXCEL - WORD
VENTE

Suivi de commandes

Services clientéle et fournisseur bureautique
Vente et suivi SAV des produits

Secrétariat (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- Pratique de la musculation
Marraine pour une association de sauvegarde des tortues
Bénévole en association : distribution de vétements et de jouets
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