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Comptable

Objectifs

- Nouveau challenge à atteindre

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

09-2012 BAC + 2 - IFOCOP PARIS 13 - Gestionnaire Paie et ADP
06-1998 Techniques comptables - Francis Lefebvre
1987 BAC G1 - Secrétariat

Expériences professionnelles

12-2014 à aujourd'hui
Comptable confirmée - NEUBAUER SA - Automobiles - Gestion des créances clients sur plusieurs concessions
du groupe - Gestion du fichier client - Encaissement clients : chèques, virements, CB - Gestion des chèques
différés - Gestion de la caisse - Gestion de la balance âgée et analyse des comptes clients - Recouvrement
(mails, téléphone, courrier) - Préparation des dossiers pour mise au contentieux - Gestion des prélèvements
parkings et comptabilisation écritures - Préparation et envoi de toutes informations sur les créances clients
(factures, relevés, extrait de compte) - Traitement des demandes d'informations émanant des clients - Gestion
du Factor - Récupération des fichiers bancaires - Comptabilisation des écritures bancaires, rapprochements
bancaires - Gestion des demandes chèques fournisseurs et comptabilisation - Etablissement des factures
diverses pour 1 site et mise à encaissement

07-2014 à 07-2014
Comptable Auxiliaire - TOWERCAST - Télécommunications sans fil - Paris - Gestion et traitement de la
facturation et renseignement base contrat - Lancement des FAE et PCA - Mise à jour des états de reporting
mensuel - Gestion des encaissements : LCR, chèques, virements, prélèvements - Suivi hebdomadaire de la
balance âgée, relances téléphoniques - Comptabilisation des écritures bancaires, rapprochements

01-2014 à 02-2014
Comptable Clients sur 2 entités du groupe - GROUPE ARDAGH - Solutions d'emballages Verre & Métal - Paris -
informations aux commerciaux des risques clients et des difficultés de recouvrement - traitement et suivi de la
balance âgée, recouvrement - suivi du risque clients et déblocage des commandes - enregistrement des
règlements et lettrage des comptes - gestion du fichier client et des réclamations clients - prévisionnel de
trésorerie - gestion du contentieux - circularisation des comptes clients

07-2013 à 10-2013
Comptable Clients au sein d'un CSP - SA KEOLIS - Transport public de voyageurs - La Plaine Saint Denis -
gestion de la comptabilité clients sur plusieurs filiales : - suivi des comptes clients et gestion des arriérés,
encaissements - recouvrement¸ gestion du pré-contentieux - analyse des comptes

01-2013 à 02-2013
Comptable Clients - SA KERNEOS- Fabrication de ciments - Neuilly s/Seine - gestion de la comptabilité clients



et crédit clients - remise des effets et chèques en banque, comptabilisation encaissements - reporting du poste
clients - participation aux travaux de clôtures (FAE, clients douteux, provisions) - informations aux commerciaux
des risques Clients et des difficultés de recouvrement - coordination des actions à entreprendre en collaboration
avec les responsables commerciaux et l'administration des ventes

04-2007 à 06-2012
Comptable Clients / Trésorerie - SA MATIS - Cosmétique - Paris - gestion de la comptabilité clients et de la
trésorerie : - validation des bons de commandes clients, blocage des comptes clients - encaissement et
comptabilisation des règlements, recouvrement - suivi et comptabilisation des chèques différés en portefeuille -
traitement automatisé des LCR - traitement des balances âgées France & International sous TCD - cession des
factures étrangères - suivi et traitement du disponible de financement - justification, pointage, et lettrage des
comptes - gestion des dossiers contentieux et traitement des procédures collectives - gestion et suivi des
Remises de Fin d'Année - lancement des fichiers bancaires - traitement et suivi des flux bancaires - mise à jour
et suivi du tableau de trésorerie - virements d'équilibrages de trésorerie - rapprochements bancaires

10-1989 à 07-2005
Comptable - SA AAVS - Audio Vidéo Professionnelle - Montreuil - gestion de la comptabilité clients, trésorerie,
fournisseurs - saisie des factures jusqu'à leur règlement ou encaissement - contexte particulier de fermeture de
l'entreprise avec renégociation d'échéancier fournisseurs Aide comptable - SA AAVS - Audio Vidéo
Professionnelle - Montreuil - saisie des factures fournisseurs

Centres d'intérêts

- Course à pied, fitness
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