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Conducteur de travaux / gestionnaire administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Formations

2010 à Janvier‐2012 : Formation conducteur de travaux ESTP‐ Arcueil Cachan

2008‐2010 : DCG‐ Diplôme en comptabilité et gestion‐ ENC Bessieres‐ Paris 17e

2007‐2008 : 1 an de faculté de médecine‐ Université Paris V Descartes

2006‐2007 : Baccalauréat série S option biologie - Lycée Jean Jaurès -Montreuil sous‐bois

Expériences professionnelles

Avril‐2016 à Aujourd’hui :
Chauffeur privé‐ SASU FC ON TIME

Janvier 2012 à Avril 2016 
Entrepreneur EURL‐ DESIGN EVOLUTION BATIMENT Responsable d'une équipe Suivi du bon déroulement
des chantiers et des délais Relation avec son personnel et ses clients Gestion des rendez‐vous clientèle
Vérification de la bonne gestion des dossiers administratifs. Etablissement des Devis (appartements, pavillons,
entreprises ….)

Juillet 2011 à Aout 2011 :
Apprenti conducteur de travaux - Obélisque BAT‐Paris‐ 2 mois Suivi du bon déroulement des chantiers
Relation clientèle, fournisseur, partenaires externes (Prise de rendez‐vous..) Enregistrement factures d'achat,
de ventes, banques Lettrage Rapprochement bancaire Gestion administrative des dossiers

Juin 2009 
Assistant Comptable‐ Boulogne Billancourt‐ 1 mois Saisie de facture (achat, vente, banque…), lettrage,
rapprochement bancaire

Juillet 2007‐ Aout‐2007 
Apprenti dans la société familiale (domaine du bâtiment) Juillet 2006‐ Aout 2006 Gestionnaire administratif‐
Gras Savoye‐Neuilly sur Seine‐ 2 mois Classement, traitement et suivi des dossiers administratifs

Langues

- Anglais (intermédiaire) Espagnol (notions) parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Pack office : Word, Excel, Power point (Expert)



Permis

B

Centres d'intérêts

- 2 ans de natation, 1 an taekwondo, 20 ans Football, 4 ans boxe thaïlandaise, presse financière et politique,
voyages
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