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92220 Bagneux
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1702211524

Sécrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Bâtiment.

Formations

EXCEL PERFECT (en 2006)

Assistante d'experts dommages
(au CEA DEVELOPPEMENT les 8 et 9 décembre 2010)

Sauveteur Secouriste du Travail SST
(au centre de Formation SOCOTEC les 12 et 13 mai 2014 avec recyclage le 20 février 2016)

Santé Sécurité : Equipiers de Première Intervention
Incendie (Centre mobile VERITAS le 11 janvier 2016)

Expériences professionnelles

Actuellement depuis le 21/02/2000
Société d'Experts près les Sociétés d'assurances Cabinet EUREXO PARIS IDF 92120 MONTROUGE
Actuellement depuis le 03/11/2008 Société d'Experts près les Sociétés d'assurances Cabinet RUECHE
EUREXO 92300 LEVALLOIS PERRET Du 21/02/2000 au 30/10/2008 Secrétaire - Assistante d'experts Dossiers
de masse / Dossiers Moyens et Forts Enjeux Planifications et organisation des rendez-vous des experts Tenue
du standard Correspondances écrites et téléphoniques assurés, courtiers, compagnies, confrères et avocats
Courriers, courriels, rapports, procès verbaux, propositions de règlement, notes Comptes rendus d'expertise
judiciaire Suivi et gestion des dossiers, rapports et quittances d'honoraires

Du 01/03/1999 au 19/02/2000
Location institutionnelle BUREAU CENTRAL DU CINEMA 75017 PARIS Secrétaire Correspondances clientèle,
Facturation Relances, Classement, Tenue du standard

Du 02/05/1997 au 26/02/1999
Vente de vêtements LA REDOUTE 94000 CRETEIL Caissière Rapport clientèle Encaissement Participation à la
vente

Du 14/10/1996 au 27/04/1997 
Restauration PIZZA DEL ARTE 94000 CRETEIL Serveuse / Hôtesse d'accueil Accueil et information clients
Prise de commande Service des mets et boissons Encaissement

Langues

- Allemand : Niveau scolaire Anglais : Niveau scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Office 2000-Excel 2003 et Word 2003



Gexwin (logiciel d'entreprise)
System DARVA et AXATEL
Microsoft OUTLOOK 2003 et 2007
Ardi 2000

Excel Perfect
Office 1997-Excel 1997 et Word 1997
Office 2000-Excel 2000 et Word 2000
Microsoft Office-Excel 2007 et Word 2007
Sweet Home 3D
Esker (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Activités avec mon fils de 14 ans
Aïkido (pratiquante)
Lecture
Cinéma
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