Ophélie G. - Née le 06/02/1984
91720 Maisse

11 ans d'expérience

Réf : 1702250611

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

Auvril 2014 Excel 2013 (Cegos)
Mars 2014 Comptabilité Générale niveau 2 (Cegos)

Sept. 2003 a Juillet 2005 Etudiante en BTS Comptabilité et Gestion des Organisations en alternance au centre
de formation ARCA (Evry 91). Validation du niveau.

Sept. 2000 a Juin 2003 Eléve en section technologique (STT Comptabilité Gestion des Organisations) au Lycée
Marie Laurencin (Mennecy 91).

Session Juin 2003 Baccalauréat STT Comptabilité et Gestion des Organisations

Session Juin 1999 Brevet des Colléges.

Expériences professionnelles

De 12/2009 a ce jour
Comptable, Makheia Group (Paris 17éme) Comptabilité Clients Comptabilité Fournisseurs Comptabilité générale

De 08/2003 a 12/2009
Aide Comptable, Bricomarché d'ltteville (91). Comptabilité Clients Gestion des salaires

Atouts et compétences

Comptabilité Clients :
-[JFacturation, suivi des comptes, relance, remise et saisie des encaissements
-[1Saisie des écritures caisses

Comptabilité Fournisseurs :
-[JSaisie des factures, suivi de comptes, paiement

Comptabilité générale :

-[(Trésorerie : rapprochement bancaire, suivi

-[Vérification, saisie et déclaration de TVA

-[1Déclaration d'Echange de Services

-[1Vérification, saisie et déclaration des Cotisations d'auteurs auprés des AGESSA et de la Maison des Artistes
-[1Déclaration DADS 2

-[JRévision des comptes

-[Immobilisations, suivi et saisie des écritures de bilan

Gestion :
-[1Suivi des dossiers analytiques clients, reporting avec les commerciaux (suivi des marges, étude de la rentabilité)



-[JSaisie des en-cours en fin de trimestre (provisions)

Gestion des salaires :

-[1Saisie des éléments variables

-[1Saisie des DUE

-[1Déclaration ASSEDIC

-OVérification du planning

-[1Gestion des absences

-[1Déclarations des charges aupres des organismes (URSSAF, GARP)
-[Préparation et envoi des DADS-U

Maitrise du logiciel EXCEL, WORD
Logiciels comptables : GADM et DOMINO (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- Musique, Documentaires Historiques, Documentaires Animaliers
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