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Aide comptable

Objectifs

- Apporter ma contribution dans la comptabilité d'une entreprise de Bâtiment.

Ma recherche

Je recherche un CDI,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

Titre Professionnel de Comptable assistante

Expériences professionnelles

Août 2017
Gestion de la comptabilité fournisseurs : - Vérification, Saisie et codification des factures fournisseurs -
Préparation des règlements fournisseurs - Saisie des règlements fournisseurs (Chèque, Règlement par CB,
Virement, Prélèvement) - Lettrage des comptes fournisseurs. Gestion de la comptabilité clients : - Etablissement
sur Excel des factures clients (Situation avancement des travaux) - Saisie et codification des factures clients -
Suivi des règlements clients sur Excel et relances en cas d'impayés - Saisie des encaissements et lettrage des
comptes clients Autres tâches - Déclaration d'échange de biens et services - Déclaration du personnel à l'entrée
et Préparation du fin de contrat - Etablissement des rapprochements bancaires - Préparation de la TVA à payer ;
Aide aux travaux de clôture d'exercice

Langues

- Française parlé: scolaire / écrit: notions
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