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Réf : 1704131837

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2012-2013 Comptable PME- IGS (Institut de Gestion Social) Paris
2010-2011 BAC PRO Comptabilité - Lycée BOC CALMET (Guadeloupe)
2008-2009 BEP Comptabilité- Lycée BOC CALMET (Guadeloupe)

Expériences professionnelles

Juillet 2016
Comptable (CDI) MONIN - Bourges - Vérifier et comptabiliser les notes de frais de I'ensemble des collaborateurs
- Justifier les comptes liés aux factures et notes de frais - Logiciel utilisé : JDE

Juin 2015- Juin 2016
Comptable (CDD) MONIN - Bourges - Comptabilisation des factures fournisseurs (frais généraux,
approvisionnement) - Préparation et Déclaration des douanes - Traites - Logiciel utilisé : JDE

Janv.-Déc 2014

Assistante Comptable (CDD - 1an) Cabinet d'Expertise Comptable Asniéres Affaires- Asniéres-sur-Seine -
Saisie factures fournisseurs et clients - Rapprochement bancaire - Lettrage et pointage des comptes
fournisseurs et clients - Vérification des comptes de TVA - DPAE - EDI - Logiciel utilisé : COALA

Juin-Déc. 2013

Chargée administrative et Comptable (Intérim-7 mois) LAFARGE- Clamart - Ouverture et tri du courrier - Scan et
classement - Contréle des factures fournisseurs - Logiciel utilisé : brainware et JDE

Langues

- Anglais : Niveau Scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

-[1Vérifier et comptabiliser les notes de frais de I'ensemble des collaborateurs
-[IJustifier les comptes liés aux factures et notes de frais

-[1Comptabilisation des factures fournisseurs (frais généraux, approvisionnement)
-[IPréparation et Déclaration des douanes

-(Traites

-[1Saisie factures fournisseurs et clients

-[JRapprochement bancaire

-[Lettrage et pointage des comptes fournisseurs et clients

-OVeérification des comptes de TVA

-[IDPAE

-JEDI

-OOQuverture et tri du courrier



-[JScan et classement
-[IContréle des factures fournisseurs

-[ILogiciel utilisé : JDE, COALA et brainware (Expert)
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