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Assistante de direction / aide conducteur de travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Rhone Alpes, dans l'Administration et juridique, le Batiment.

Formations

 1998 : Bac+2, BTS Assistante de gestion/administratif.
 2014 : Formation règles de sécurités dans le BTP
 2016 : Formation risque chimique N1 (valable 05/2018)
 2016 : Formation sauveteur secouriste du travail (valable 06/2017)
 2015/2016 : Mase, Management Sécurité Santé Environnement avec certification obtenue pour 3 ans à
l'entreprise.

Expériences professionnelles

2004 à ce jour
Entreprise FIPAQ 38200 SEYSSUEL Plomberie, tuyauterie particulier et industrielle : Assistante conducteur de
travaux, PPSPS, PPJ, Permis feu …contrôleur QSE, traitement administratif. Actuellement en poste à
20H/semaine.

Atouts et compétences

&#61623; Connaissance du matériel et des règles QSE du BTP
&#61623; Création : plan d'action, PPSPS, PPJ, DU, Contrat sous-traitance…
&#61623; Suivi de chantier et du dossier de travaux.
&#61623; Gestion administrative.
&#61623; Suivi des sous-traitants.
&#61623; Gérer, être à l'écoute et manager une équipe en sécurité
&#61623; Maitrise : Word, Excel, Power Point, Photoshop, EBP compta (Expert)

Centres d'intérêts

- Lecture, sortie familiale, jardinage, photo et bricolage
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