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Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Languedoc Roussillon, dans l'Administration et juridique.

Formations

1999 BACCALAUREAT PROFESSIONNEL COMPTABILITE
Lycée CHARLES ALLIES PEZENAS
1997 BEP ADMINISTRATION COMMERCIALE ET COMPTABLE
Lycée CHARLES ALLIES PEZENAS

Expériences professionnelles

Depuis 02/2000
Secrétaire comptable - BIP INFORMATION PROFESSIONNELLE Accueil téléphonique, saisie des commandes
et des règlements, comptabilité fournisseurs

2000
Secrétaire - RENAULT AGRICULTURE Accueil téléphonique et clients, saisies des règlements, secrétariat

Déc. 1999
Secrétaire - STE ETANCHEITE DU MIDI Accueil téléphonique, secrétariat

Nov. 1999
Opératrice de saisie - STE BALAGUER DOL Saisie fichiers divers

Sept. - Oct. 1999
Secrétaire - RENAULT AGRICULTURE Accueil téléphonique et clients, saisies des règlements, secrétariat

Langues

- Anglais Correct / Espagnol Correct parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

ADMINISTRATION COMMERCIALE ET COMPTABLE
Accueil téléphonique, saisie des commandes et des règlements, comptabilité fournisseurs
Secrétariat
comptabilité (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts



- Randonnée, Motocyclisme, Photo
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