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Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2017-2019 Préparation du BTS Assistant de gestion PME-PMI
Gescia Ecole de la CCI Paris Ile-de-france - Enghien-les-Bains 95

2014-2016 Préparation du Baccalauréat Gestion Administration en alternance
Gescia Ecole de la CCI Paris Ile-de-France Enghien-les-Bains 95

2016 Obtention du Brevet d'études Professionnelles
Gescia Ecole de la CCI Paris Ile-de-France Enghien-les-Bains 95

2012-2013 1ère année CAP Coiffure en alternance
CFA de la Chambre des métiers et de l'artisanat Eaubonne 95

2012 Obtention du Brevet des collèges
Collège Denis Diderot Deuil-la-Barre 95

Expériences professionnelles

Depuis Septembre 2014
Contrat d'apprentissage en alternance Mairie d'Enghien-les-Bains Service des Finances Enghien-les-Bains 95

Septembre 2012 - Mars 2013
Contrat d'apprentissage en alternance Frederic Moréno Enghien-les-Bains 95

Juillet 2012
Stagiaire Ligne S Enghien-les-Bains 95

Février 2012
Stagiaire Bella Coiffure Deuil-la-Barre 95

Langues

- Anglais Niveau scolaire / Espagnol Niveau scolaire / Portugais Courant parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Accueil physique et téléphonique
Enregistrement, tri et diffusion du courrier
Mise à jour des tableaux de bord
Mandatement de factures
Suivi de litiges et relances



Informatique
Word
Power point
Excel
CIRIL Finances (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Sport
Cinéma
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