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Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en PACA, dans les Services Commerciaux.

Expériences professionnelles

2015-2016

SPTE PME ELECTRICITE (] Enregistrement des opérations comptables. Etablissement des factures.
Traitement des opérations bancaires. [ Cléture des comptes mensuels. Gestion des contentieux. [ Gestion du
personnel et paie. Véhicules, assurances, formations, fournitures diverses. [1 Courrier, classement, archivage.

2011-2014

SOCIETE DES EAUX DE MARSEILLE [1 Gestion parc auto/camion. Entretien, carte grise, gasoil des véhicules.
AGENCE IMMOBILIERE [ Accompagnement commercial des acquéreurs. Conformité chantier/plan
d'exécution.

2006-2010
LA PROVENCE EUROSUD PUBLICITE [ Ordonnancement des publicités, de la commande jusqu'a la parution.
[J Controle de la conformité et qualité des publicités

2004-2006
LAFARGE CIMENT [J Planification des livraisons par les transporteurs en fonction des commandes de
marchandises

1999-2003
ESTHEDERM / BIODERMA [ Gestion et suivi des commandes jusqu'a la livraison [ Traitement des litiges.
Gestion contrats clients. [ Planification de la fabrication des produits.

1995-1999
LECLERC [J Comptabilité Fournisseurs, Contréle, saisie et paiement des factures.

Atouts et compétences

Administration des ventes - Commercial - Logistique - Comptabilité - Social
INFORMATIQUE

Bonne connaissance de nombreux logiciels internes aux sociétés.

Pack office. Quadratus. AS400.

Publissimo.... (Expert)
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