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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans l'Administration et juridique.

Formations

1996 BTS Assistante de Gestion, BRESSUIRE.
1994 BAC Compta, lycée Jean DAUTET, la Rochelle.
1992 BEP-CAP Administratif, Comptable, Commercial, lycée Jean DAUTET, la Rochelle.

Expériences professionnelles

2014-2016
ASSISTANTE COMPTABLE A MAZZOTTI BATIMENT CDI Rupture changement de Direction. (92) B.Billancourt
(92).

1996-2014
COMPTABLE à BACCHUS FRANCE. CDI. Vente du magasin

Langues

- Anglais, Espagnol parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Gestion Comptable :		
Paies. 
Note de frais. 
TVA, DADS.
Écritures comptable jusqu'à la préparation du bilan. 
Suivi de trésorerie
Etat de rapprochement. 
				
Gestion  Commerciale :	          
Accueil physique et téléphonique.
Suivi des dossiers Clients.
Devis et facturation.
Relance des impayés.

Gestion  Administrative :          
Élaboration de courrier.
Gestion  du courrier et des plannings.
Constitution de Dossiers Clients.

Maîtrise de AS400, Ciel  compta / commercial, 
Maîtrise  de WORD 7,  EXEL 7, Internet
 (Expert)
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