
Maria E. - Née
62700 Bruay La Buissiere
2 ans d'expérience
Réf : 1708271157

Secrétaire / employé de commerce

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Nord Pas de Calais, dans l'Administration et juridique, les Services
Commerciaux.

Formations

2012 licence Filière : Etudes Arabes
2011 diplôme technicien en Secrétariat et Bureautique
2008 Diplôme Qualification
Ouvrier Qualifie en couture

Expériences professionnelles

Decembre 2015
Stage professionnel " employé de commerce" - carrefour contact SARL CAPHI DIS

2013-2014
Secrétaire chez Ecrivain public ( Maroc ) Rédiger des documents, Vente et conseille à la clientèles.

Janvier - Mai 2012
Secrétaire - Entreprise de travaux publics Gérer les dossiers des clients - accueil physique et téléphonique, La
saisie, La préparation des devis- Factures

Decembre 2010
Secrétaire - Délaguation régionale de la formation professionnelle stage professionnel

Juin - Juillet 2008
Ouvrier Qualifié en couture - Tailleur privé

Langues

- Arabe : Courant / Français : Très bon parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Technique de bureautique Word, Excel. 
Accueil physique et téléphonique 
Technique de classement 
Comptabilité (Expert)

Permis

B



Centres d'intérêts

- Sport, Cinéma, Internet, Cuisine
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