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Assistante de ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Rhone Alpes, dans l'Administration et juridique.

Formations

2017
 BTS COMPTABILITE GESTION
Lycée ICOF, Lyon 5ème

2015
 BAC ECONOMIE ET SOCIAL
Lycée Colbert, Lyon 8ème

Expériences professionnelles

Juin — Août 2017
 TIERS PAYANT ASSISTANCE, LYON 9 Assistante comptable (CDD) Enregistrement des factures
fournisseurs, réalisation de rapprochement bancaire, contrôle et enregistrement de TVA, préparation et saisi des
paies, gestion du personnel.

Novembre – Décembre 2016 
 COMPAGNIE NATIONALE DU RHONE, LYON 4 Comptable fournisseur (stage) Enregistrement des factures,
classement, préparation à l'élaboration de la TVA

Mai – Juin 2016
 NOS RESEAUX, LYON 6ème Assistante de Gestion Classement, saisie des opérations courantes, réception
des appels téléphoniques.

Août 2015
 VOLLUBILIS, DECINES CDD à Temps Plein Agent d'entretien

Juillet – Août 2013
 ISOR, LYON 3ème CDD à Temps Plein Agent d'entretien

Langues

- Français &#61548; Anglais &#61548; Espagnol parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Enregistrement des factures fournisseurs, réalisation de rapprochement bancaire, contrôle et enregistrement de
TVA, préparation et saisi des paies, gestion du personnel, Classement, saisie des opérations courantes, réception
des appels téléphoniques.

INFORMATIQUE
Pack Office



(Word, Excel, Powerpoint)
Cegid	
SAP	
Ciel (Expert)

Centres d'intérêts

- VOYAGES
Côte d'Ivoire, Tunisie, Espagne, Italie, Angleterre

SPORT
Basket-ball en competition (2 ans), danse, fitness

AUTRES
Littérature
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