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Comptable unique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Picardie, dans l'Administration et juridique.

Formations

1994 D.E.C.F. Lycée Jules Uhry, Creil
1992 B.T.S. Comptabilité et Gestion D'entreprise Lycée Jules Uhry, Creil

Expériences professionnelles

Depuis 2014
Technicienne comptable MASP APSJO, Nogent sur Oise

2011-2013
Comptable Unique Azimut Trans, Montataire

2008-2011
Assistante comptable et administrative Métapack, Paris

2006-2008
Responsable Administrative et comptable Quatres S Cosmétiques, Paris

2001-2006
Aide Comptable Facturière Transports STECO, Pont Ste Maxence

2000
Comptable Fournisseurs Guilbert, Senlis

1997-1999
Intervenante en Informatique Ecole Jean Macé, Liancourt

1995-1997
Aide comptable second degré Vilaumag (Intermarché), Senlis

1994
Aide Comptable Base Intermarché, Canly

Atouts et compétences

Comptabilité
· Enregistrement des factures d'achats, de ventes des opérations bancaires et diverses.
· Rapprochements bancaires, pointage et lettrage des comptes, révision comptable, CCA et FNP.
· Déclaration de T.V.A. et D.E.B.
· Etablissement des factures clients, suivi des encaissements et relances.
· Vérification des tarifs fournisseurs et clients, contrôle des factures.
· Règlements, mise en place d'échéanciers.



Ressources Humaines
· Constitution des dossiers du personnel à l'embauche : D.U.E., contrat, mutuelle, visite médecine du travail…
· Gestion des arrêts maladie et accidents du travail.
· Etablissement des salaires mensuels (100 salariés) ; soldes de tout compte, Déclarations sociales.
· Note de frais.

Logistique
· Mise en place de l'E.R.P.
· Entrées et sorties des articles en stock
· Saisie des commandes client, établissement des bons de livraisons, contrôle des réceptions et expéditions.
· Inventaires.

Bureautique
· Mise en place du Publipostage.
· Etablissement de statistiques, graphiques.
· Présentation Power Point.

Logiciels : Publisher, Word, Excel, Power Point, Ciel, SAP, Logip100, Distel, E.R.P. Compière, Sage Coala (Expert)

Permis

B, VL

Centres d'intérêts

- Cinéma, gastronomie, jardinage, plein Air, nature, marche, natation et gymnastique.
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