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Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Picardie, dans les Services Commerciaux.

Formations

2006 - 2007 :
Obtention du BAC STG (Sciences et Technologies spécialité Gestion).

Expériences professionnelles

Novembre 2010 à Aujourd’hui 
Assistante Commerciale Véhicules Neufs et d'Occasions, Concession NISSAN à Meaux (77). (CDI)

Octobre 2009 – Novembre 2010 
Assistante commerciale Véhicules Neufs, Concession RENAULT à Meaux (77). (CDI)

Août 2009 
Préparatrice de commandes, Scté DACEM à Moussy-le-Neuf (77). (INTERIM)

Août 2008 – Juillet 2009 
Vendeuse en charcuterie et hôtesse de caisse, Intermarché à Othis (77). (CDI).

Novembre 2007 – Mars 2008 
Saisie informatique pour le paiement aux assurés sociaux et aux professionnels de santé, CPAM à Bobigny
(93). (CDD)

Juillet 2007 
Saisie informatique pour le paiement aux assurés sociaux et aux professionnels de santé, CPAM à Bobigny (93)
(Emploi saisonnier).

Langues

- Anglais : niveau scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

-	Accueil des  clients
-	Assurer le traitement des commandes de clients pour un véhicule jusqu'à la facturation et la livraison
-	Traitement des appels téléphoniques
-	Gestion de planning et des statistiques de ventes des commerciaux
-	Création et gestion des dossiers client avec financement
-	Relation clients et fournisseurs, gestion et relances
-	Rédaction et frappe de documents
-	Gestion des stocks, classement et archivage
-	Maitrise des outils informatiques (Word, Excel, logiciel DCS NET : outil de gestion de véhicules et de comptabilité)
-	Remise de chèque, saisie de CB, de chèques, gestion de caisse et remise d espèces (Expert)



Permis

B

Centres d'intérêts

- Cinéma, sport, shopping, équitation depuis plus de 15 ans.
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