Rébecca C. - Née
84120 Beaumont De Pertuis
1 an d'expérience
Réf : 1709261653

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en PACA, dans les Services Commerciaux, I'Administration et Juridique.

Formations

2017
BTS 1ére Année
ASSISTANTE DE GESTION PME-PMI

2016
BACCALAUREAT (Mention)
GESTION - ADMINISTRATION & COMMERCIALE

2015

CAP BEP
GESTION - ADMINISTRATION & COMMERCIALE

Expériences professionnelles

Mai 2017
MC-DONALD - MANOSQUE (04) EQUIPIERE - EMPLOYEE POLYVALENTE CDI

Mai — Juin 2016
MAIRIE DE CUCURON (84) ASSISTANTE DE DIRECTION Stage de 5 semaines

Novembre-Decembre 2015
NORAUTO - PERTUIS (84) HOTESSE DE CAISSE Stage de 6 semaines

Mai — Juin 2015
TOP OFFICE - PERTUIS (84) VENTE, ACCUEIL & LOGISTIQUE Stage de 6 semaines

Janvier-Fevrier 2015
SUD BASTIDE - CUCURON (84) ASSISTANTE & GESTION D'AGENCE IMMOBILIERE Stage de 6 semaines

Mai — Juin 2014
PELLENC SA - PERTUIS (84) ASSISTANTE DES RESSOURCES HUMAINES & GESTIONNAIRE DE
FORMATION Stage de 6 semaines

Novembre-Decembre 2013
S.E.T.H.L.LE. - CUCURON (84) ASSISTANTE ADMINISTRATIVE Stage de 6 semaines

Langues

- Anglais: Bien / Italien: Bien / Japonais: Notion parlé: scolaire / écrit: notions



Atouts et compétences

Transmission d'information a destination du personnel
Organisation et suivi des réunions

Rédaction de documents administratifs

Traitement des livraisons et de la facturation
Traitement des réglements et suivi des litiges
Tenue et suivi des dossiers salariés

Gestion administrative du temps de travail
Préparation et suivi des déplacements du personnel
Production d'informations structurées

Evaluations et suivis des stocks - Logistique
Communication et publicité

Documentation et archivage

INFORMATIQUES
Word, Excel, Power Point, Access, Open Office, Open ERP, Ouragan. (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- Dessin - Photographie / Sport - Mécanique / Sciences - Littérature
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