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Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2016 - 2017 ' M2 MANAGEMENT ET ADMINISTRATION DES ENTREPRISES ' IAE DE PERPIGNAN
2015 - 2016 ' M1 ENTREPRENEURIAT MANAGEMENT DES PROJETS-INNOVATION ' UNIVERSITE
D'ARTOIS
2014 - 2015 ' L3 SCIENCES ECONOMIQUES ET GESTION - CONTROLE DE GESTION ' UNIVERSITE
D'ARTOIS
2013 - 2014 ' LICENCE PRO MANAGEMENT DES ORGANISATIONS - COMPTABILITE FISCALITE ' IUT
D'ORLEANS
2011 - 2013 ' D.U.T GEA OPTION PMO ' IUT D'ORLEANS

Expériences professionnelles

AVRIL 2017 – AOUT 2017 (4 MOIS) 
GROUPE EXCO-FEAG GABON › STAGIAIRE SERVICE AUDIT ET EXPERTISE > Audit des comptes des
clients du cabinet > Rédaction des rapports de commissariat aux comptes des clients > Mission d'inventaire
dans un établissement d'enseignement secondaire > Tenue de la comptabilité d'un client (journaux de caisse,
banque, achats et ventes) > Participation aux travaux de rédaction du manuel de procédures du cabinet

AVRIL 2016 – JUIN 2016 (2.5 MOIS) 
COTREF NICE › ASSISTANTE CHEF DE PROJET STAGIAIRE > Elaboration d'un Business plan création : Du
développement à la commercialisation d'un brevet d'invention > Prospection clients > Présentation du produit
aux clients pour sa vente

AVRIL 2015 – AOUT 2015 (4 MOIS) 
EMC ACHERES › STAGIAIRE DIRECTION ADMINISTRATIVE ET FINANCIERE > Tenue de la comptabilité
client > Réalisation des états de rapprochement bancaire quotidien > Relance mail et téléphonique des clients >
Réalisation des déclarations de TVA mensuelles

Langues

- ANGLAIS › Niveau moyen (Lu, écrit et parlé) parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

SERVICE AUDIT ET EXPERTISE
DIRECTION ADMINISTRATIVE ET FINANCIERE
GESTION DE PROJET ›
Etude de la faisabilité d'un projet et présentation du projet
Réalisation des montages financiers
Animation d'ateliers
INFORMATIQUE ›
Word, Excel, Internet, Access, PowerPoint



Sage comptabilité et gestion commerciale (Expert)
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