Laura D. - Né

91700 Fleury-mérogis
2 ans d'expérience
Réf : 1711090535

Assistante ressource humaine / gestionnaire de contrats

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2015-2017 BTS ASSURANCE (Alternance)

Lycée Saint - Charles, Athis Mons

2014-2015 L1 SOCIOLOGIE

Fac d'Evry

2014 BACCALAUREAT SCIENCE TECHNIQUE DU MANAGEMENT ET DE LA GESTION (STMG),
MENTION ASSEZ BIEN

Spécialité Ressources Humaines et Communication.

Lycée Jean Baptiste Corot, Savigny sur Orge.

Expériences professionnelles

2015-2017
Gestionnaire de contrats - La Mutuelle Générale - Le Kremlin-Bicétre (94) [ Remboursement des prestations [
Liquidation 1 Prise en charge des demandes téléphonique [ Mise a jour du dossier (RIB, adresse, nom)

2015

Réceptionniste a Novotel Evry - Stagiaire (1 mois) [0 Accueil et réception des clients [1 Réservations [
Encaissement

Langues

- Anglais : niveau scolaire / Espagnol : niveau scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Gestionnaire de contrats

Réceptionniste

Ressources Humaines et Communication

Logiciels maitrisés : Pack Office (Word Excel) (Expert)

Centres d'intéréts

- Voyages : Maroc, Espagne
Sport : Athlétisme
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