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Comptable fournisseurs

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2012- 2014 : BTS Comptabilité et Gestion des Organisations - Maximilien Sorre Cachan
2010 : 1ere année Licence Sciences de l'éducation, science sociales et Staps - IUT de CRETEIL
2009 : Baccalauréat technologique - Sciences et Technologies de la Santé et du Social- Lycée Darius Milhaud -
Le Kremlin Bicêtre

Expériences professionnelles

Depuis Août 2015 -Juillet 2017 
Comptable fournisseurs - MIM (Prêt à porter) - THIAIS • Gestion complète des factures fournisseurs et des notes
de frais (Collecte - Codification-saisie - mise en paiement - classement - archivage) - Pointage - Lettrage des
comptes. • Etablissement - Comptabilisation des factures et des avoirs. • Justification et analyse des comptes
(Balance âgée). • Gestion des acomptes fournisseurs. • Participation aux clôtures mensuelles. •
Rapprochements bancaires (Euro-USD) • Gestions des litiges - Relances fournisseurs. • Traitement des bons de
commandes et réceptions - Rapprochement avec les factures

Déc 2014- Juillet 2015
Assistante Comptable - Centre E. Leclerc - Orly distribution • Comptabilité fournisseur : Tenue de comptabilité
d'une parapharmacie - station essence - agence de voyage. • Vérification, émission, comptabilisation des
factures. • Rapprochement des bons de commande avec les factures • Règlement des fournisseurs. •
Rapprochements bancaires. • Lettrage des comptes. • Déclaration de T.V.A. • Participation à la situation de
l'entreprise (FNP).

Juin-Juillet 2014
Assistante comptable - Entreprise comptable et administrative (YAICH) - Choisy le roi Comptabilité fournisseur :
Gestion de portefeuille de 30 clients en comptabilité fournisseurs. • Codification des factures • Saisie des
factures • Classement - Archivage • Rapprochements bancaires

Decembre 2012
Assistante comptable - Entreprise comptable et administrative (YAICH) - Choisy le roi Comptabilité fournisseur :
Gestion de portefeuille de 30 clients en comptabilité fournisseurs. • Codification-Saisie • Traitement des factures
• Classement • Rapprochement bancaire • Déclaration de TVA

Mai-Juin 2012
Assistante comptable - Entreprise comptable (YAICH) - Alfortville Comptabilité fournisseur : Gestion de
portefeuille de 30 clients en comptabilité fournisseurs. • Codification-Saisie • Traitement des factures •
Classement

Langues

- Anglais : Intermédiaire / Espagnol : Notions / Hindi : Bilingue / Urdu : Bilingue parlé: scolaire / écrit: notions



Atouts et compétences

•	Gestion complète des factures fournisseurs et des notes de frais (Collecte - Codification-saisie - mise en paiement
- classement - archivage) - Pointage - Lettrage des comptes.
•	Etablissement - Comptabilisation des factures et des avoirs.
•	Justification et analyse des comptes (Balance âgée).
•	Gestion des acomptes fournisseurs.
•	Participation aux clôtures mensuelles.
•	Rapprochements bancaires (Euro-USD)
•	Gestions des litiges - Relances fournisseurs.
•	Traitement des bons de commandes et réceptions - Rapprochement avec les factures.
•	Vérification, émission, comptabilisation des factures.
•	Rapprochement des bons de commande avec les factures
•	Règlement des fournisseurs.
•	Rapprochements bancaires.
•	Lettrage des comptes.
•	Déclaration de T.V.A.
•	Codification-Saisie
•	Traitement des factures
•	Classement

Logiciels de base	: Access, Word, Excel, Power Point
Logiciels spécialisés	: Sage Comptabilité, Sage Immobilier, Ciel Compta, Adobe Première Pro, Sigma informatique,
Abacoco, Evasion, ALV, AGRESSO. (Expert)

Centres d'intérêts

- Lecture, jeux de logique, musique, cinéma. 
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