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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2016-2017 Licence professionnelle responsable de portefeuilles clients en cabinet d'expertise comptable -
Université d'Evry-Val-D'Essonne

2014-2016 BTS Comptabilité Gestion des Organisations - lycée Marcel Pagnol

Juin 2013 Baccalauréat science technologique de la gestion (comptabilité finance d'entreprise) - lycée Robert
Doisneau à Corbeil

Expériences professionnelles

2016-2017
Assistante comptable CGG - Massy-Palaiseau  Analyse et codification des factures par activités 
Enrichissement des factures scannées (initiation du flux d'approbations).  Participation à la comptabilisation
des factures / des factures groupes  comptabilisation des frais bancaires  participations aux Règlements des
factures fournisseurs/envoie en validation des paiements aux signataires  Aide à la préparation des factures
pour les paiements  lettrages fournisseurs  Suivi des relances

Mai 2016
Assistante comptable PRECOGEST - Les Ulis (Cabinet d'expertise comptable)  Saisie des frais généraux 
rapprochement bancaire  intégration des achats / saisie des factures d'achats

Langues

- Anglais, Espagnol (niveau scolaire) parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

&#61656;	Accueil téléphonique et physique des clients
&#61656;	Analyse et codification des factures par activités
&#61656;	Enrichissement des factures scannées (initiation du flux d'approbations).
&#61656;	Participation à la comptabilisation des factures / des factures groupes
&#61656;	comptabilisation des frais bancaires
&#61656;	participations aux Règlements des factures fournisseurs/envoie en validation des paiements aux
signataires
&#61656;	Aide à la préparation des factures pour les paiements
&#61656;	lettrages fournisseurs
&#61656;	Suivi des relances
&#61656;	Saisie des frais généraux
&#61656;	Rapprochement bancaire
&#61656;	intégration des achats / saisie des factures d'achats
 	Informatique	Pack office - Sage comptabilité - EBP comptabilité - Cegid - Oracle (Expert)



Centres d'intérêts

-  	Sport : escalade, danse, natation
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