
Nelly R. - Né le 03/01/1969
93350 Lle Bourget
4 ans d'expérience
Réf : 1801041959

Assistante exploitation

Objectifs

- Développer, évoluer sur le secteur du bâtiment

Ma recherche

Je recherche un CDI,  en Ile de France avec une rémunération  entre 2500 et 3000 euros, dans le Bâtiment.

Formations

niveau CAP sténo dactylo

Langues

- Français parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Gestion de la clientèle physique et téléphonique	
. Contrat location (Création, Suivi, Arrêt, Facturation)
. Offres locations & prestations	
. Planning montage & Contrôle réglementaire	
. Rédaction PPSPS		.
 Gestion des litiges (Avis d'incident, Impayés)
. Dématérialisation factures fournisseurs	
. Tâches administratives diverses
 (Expert)

Permis

B
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