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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Rhone Alpes, dans l'Administration et juridique.

Formations

2014 Autocad
2008 Stage de gestion (gestion en entreprise) chambre des métiers
2004-2005 Niv.3 BTS design d'espace
1993 Bac. Professionnel bureautique et comptable
1991 CAP BEP administration commerciale et comptable

Expériences professionnelles

2015
Agent commerciale en ossature bois (Kit Maison Bois, Lyon) Maîtrise de la recherche foncière Relationnel
développé auprès des mairies, agences immobilières, ... Bonne présence physique et connaissance des
techniques commerciales Accompagnement et suivi des clients Connaissances des matériaux utilisés et normes
de la construction en RT 2012 Utilisation de différents logiciels Bureautique : Word, Excel, CAO /DAO : Autocad
3D, Sketchup

2008-2014
Gérante d'entreprise (Dog Models - Saint Pierre en Faucigny) Robuste, forte et adroite... Patience et relation de
confiance Être à l'écoute, créatif... Avoir des compétences commerciales et des qualités de gestionnaire

2004-2005
Dessinatrice (Cabinet Bonnard , ingénierie du bâtiment - La Roche s / Foron) Conception villa, bâtiment
industriel, chalet...

1996-2004
Assistante dentaire (Cabinet Guy Serment - Saint Jeoire en Faucigny) Secrétaire et gestionnaire du cabinet
dentaire, assistante et accompagnement des actes médicaux et chirurgicaux du praticien

Atouts et compétences

Agent commerciale en ossature bois
Gérante d'entreprise
Dessinatrice
Secrétaire Comptable
Logiciels Bureautique : Word, Excel,
CAO /DAO : Autocad 3D, Sketchup (Expert)

Permis

B
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