
Sarah H. - Né le 04/02/1992
13002 Marseille
7 ans d'expérience
Réf : 1801160626

Assistante technique / assistante de manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en PACA, dans le Bâtiment.

Formations

2013-2015 : BTS Assistant de Manager en alternance, Sully Formation, Marseille.

2010-2012 : Faculté de médecine à la Timone niveau PACES 1.

2008-2010 : Obtention du Baccalauréat Technique et Scientifique en Laboratoire, lycée Marie Curie, Marseille

Expériences professionnelles

2014-2015
Assistante Technique, SNCF-INFRAPOLE -PACA à Avignon. -Contrôle de conformité des voies et appareils de
voies -Traitement des anomalies (mineures et majeures) -Mise en conformité du système électrique (caténaire)
et panneau de signalisation -Formatrice Informatique sur le logiciel Microsoft Excel (niveau débutant et
confirmé).

2012-2014
Assistante de manager, SNCF-TECHNICENTRE -PACA à la Blancarde. -Suivi et gestion de l'ensemble du Parc
Automobile SNCF (40 véhicules) -Suivi des formations : diffusion et suivi des documents (DOSEQUI)
-Réalisation des demandes d'achats sur l'ERP (60 000 euros/ ans) -Réalisation des demandes de plaintes et
des fiches cézars -Modification et création des documents internes SNCF (sécurité, qualité et environnement)
-Organisation et gestion des réunions (planning, compte-rendu) -Animation des formations informatiques (Excel,
Word) -Organisation des voyages à l'étranger -Enquête nettoyage (satisfaction clientèle) -Tâches administratives
(courrier, email, appel téléphonique…)

Langues

- Français : langue maternelle / Italien : Bilingue  / Anglais : Très bon niveau	/ Chinois : Niveau débutant  parlé:
scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Assistante Technique 
Assistante de manager
Assistante technicienne de laboratoire
Informatique :
Bonne maîtrise du Pack Office (Word, Excel, Open Office, PowerPoint).
     Bonne maitrise des logiciels internes SNCF : ERP, GMAO, DOSEQUI ...  (Expert)

Permis

B



Centres d'intérêts

- Coach sportive de Body combat et aéroboxe à la société Femme en Forme à Marseille.
Sport de combat à haut niveau (titre national et international).
Juge/Arbitre national
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