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Assistant commercial / assistant gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en PACA, dans l'Administration et juridique, les Services Commerciaux.

Formations

2015
Master Management et stratégie d'entreprise-Ecole des sciences et techniques commerciales
2012 - 2013
Licence Management Marketing Commerce - Institut Supérieur Sully, Marseille
2010 - 2012
BTS Management des unités commerciales - Lycée Maximilien Sully, Marseille
2010
Baccalauréat Sciences et Techniques de la Gestion - Lycée Marcel Pagnol, Marseille

Expériences professionnelles

2014-2015
Assistant commercial/Gestion chez Papelia Numérique • Traitement factures fournisseurs&clients,Contribution
au développement de l'entreprise • Gestion des appels clients, prise de commandes, Fidélisation des clients •
Gestion de la comptabilité et recouvrement, Contribution à la rentabilité de l'entreprise • Réception
marchandises et préparation de commandes

2013
Assistant commercial chez Mistral Production • Gestion de 3 sites internet et commandes clients • Prospection

2010-2012
Différents stages effectués à La Grande Récré • Tâches liées à l'activité courante de l'entreprise (conseil, vente,
réassort, planning) • Réception de marchandises et organisation de tête de gondole • Activités avec les enfants

Juin-Aout 2010
Télé conseiller sur une plateforme téléphonique DARTY- JOB LINK intérim, Marseille • Conseil et réparation à
distance • Prise de rendez-vous par téléphone avec des techniciens

Langues

- Anglais  & Italien : Niveau moyen                  parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

•	Traitement factures fournisseurs&clients,Contribution au développement de l'entreprise 
•	Gestion des appels clients, prise de commandes, Fidélisation des clients
•	Gestion de la comptabilité et recouvrement, Contribution à la rentabilité de l'entreprise 
•	Réception marchandises et préparation de commandes
•	Prospection

•	Logiciels : Word, Excel, Access, PowerPoint, QuadraFact, QuadraCompta (Expert)



Centres d'intérêts

- •	Football, vélo, cinéma 
•	J'entraîne  bénévolement au football une équipe de jeunes enfants 
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