Virginie A. - Née le 24/07/1978
94400 Villecresnes

16 ans d'expérience

Réf : 1801310935

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans le Batiment.

Formations

1998 a 2000 par alternance

BTS Assistante de Direction (Niveau)

- Ouroumoff Ingénierie

- Centre de Formation Saint Aspais, Melun

1998 BAC Professionnel Secrétariat (avec Mention)
1996 BEP Secrétariat

Institution Saint Aspais - Melun

Expériences professionnelles

2001-2016

SFICA (Bureau d'Etudes et de Conseils en Ingénierie) - Paris 18¢éme Assistante du Directeur de la Division
Technique Assistante du Département Génie Electrique (1 Directeur, 5 Ingénieurs, 3 Techniciens) Assistante de
I'ensemble de la Division Technique (de 2009 a 2012) (5 Directeurs, 15 Ingénieurs, 6 Techniciens) Membre du
Club SFICA

1998-2000
OUROUMOFF Ingénierie (Cabinet d'Architectes et d'Ingénieurs) - Melun Assistante de Direction au Service
Commercial Assistante Technique au Service Technique (TCE)

1997-1998
Bijouterie CEB - Melun (tous les samedis, durant mes études) Vente et réparations

1997
Tribunal de Grande Instance - Melun Service Civil du Parquet Suivi des dossiers Remplacement d'une Greffiere
pendant 3 semaines

1996-1997
Laboratoire du Centre Hospitalier Marc Jacquet - Melun Accueil, enregistrement et suivi des patients en Interne
et Externe

1994-1995
BA Intérim - Melun Accueil - Taches Administratives

Atouts et compétences

COMPETENCES EN ASSISTANAT
(Expert)

Centres d'intéréts




- Décoration, loisirs créatifs, photos, nature
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