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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2017-2018 : Première année de BTS comptabilité et gestion des entreprise
2016-1017 : Baccalauréat Professionnel Gestion - Administration
2013-2014 : BEP métiers des services administratifs
2013-2014 : B2I (brevet informatique et internet)

Expériences professionnelles

Janvier 2017
Point Z Agence d'intérim sur Paris - Gestion des appels, mail, rédactions des contrats, classement, transmission
des messages, saisie…

Mai-Juin 2016
Agence Immobilière IBC à Gagny au service secrétariat. - Gestion des appels, classement, mail, Transmissions
des messages…

Novembre-Decembre 2015
Bank au sein du Service Comptabilité - Saisie d'Ordre de mouvement, transfert de compte, mise sous pli,
classement...

Atouts et compétences

Gestion des appels, mail, rédactions des contrats, classement, transmission des messages, saisi, transfert de
compte, Facture, devis...

Informatique: Word, Excel, power point, open office writer (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Sport : Gymnastique
Musique, regarder des films
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