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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2016-2017 : Niveau 2ème année Brevet Technicien Supérieure Comptabilité Gestion
Lycée la Plaine de Neauphle (Trappes)

2015-2016 : 1ére année Brevet Technicien Supérieur Comptabilité Gestion
Lycée la Plaine de Neauphle (Trappes)

2013-2014 : Baccalauréat Professionnel en Comptabilité
Lycée Carnot de Pointe-à-Pitre (Guadeloupe)

Expériences professionnelles

Septembre 2017
Comptabilité fournisseur (CDI) Quietalis à Bièvres (Essonne) • Saisie de factures fournisseurs (frais généraux) •
Saisie des notes de frais • Saisie des LCR • Lettrage et suivi des comptes

Aout-Septembre 2017
Comptabilité fournisseur (Mission Interim) Quietalis à Bièvres (Essonne) • Saisie de factures fournisseurs (frais
généraux) • Saisie des notes de frais • Saisie des LCR

Novembre-Decembre 2016
Stage en comptabilité (4 semaines) Cap'cours ABD services à Montigny le Bretonneux (Yvelines) •
Rapprochement bancaire fournisseurs • Vérification des cash-flows • Mise à jour dossier fournisseurs

Atouts et compétences

• Saisie de factures fournisseurs (frais généraux)
• Saisie des notes de frais
• Saisie des LCR 
• Lettrage et suivi des comptes
• Rapprochement bancaire fournisseurs
• Vérification des cash-flows 
• Mise à jour dossier fournisseurs 
• Saisie de factures achats
• Règlement des factures 
• Comptabilisation des opérations bancaires
• Etat physique de la caisse
• Mise à jour cahier de caisse
• Enregistrement du cahier de caisse
Traitement de texte (Word, Excel)
Comptabilité EBP Compta, EBP paye, Compta first, EIG comptabilité, CEGID, Divalto (Expert)



Centres d'intérêts

- Musique, danse, sport, lecture	
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