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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

• 2012 - 2015 : Préparation au BTS Comptabilité et Gestion des Organisations
• 2010 - 2011 : Baccalauréat Professionnel Option Comptabilité
• 2009 - 2010 : BEP Métiers de la Comptabilité
• 2007 - 2008 : Brevet des Collèges

Expériences professionnelles

Septembre 2016 – Mars 2018
Assistante Comptable chez CARLA puis passer Comptable Enregistrement de facture vente et achat, saisie de
la banque, rapprochement bancaire, lettrage et vérification des comptes, recherche par montant, préparation et
déclaration de TVA, préparation du Bilan, suivi hebdo, contrôle caisse

Mai 2016
Assistante Comptable Mission Intérim chez HAYS(Missionsociété CARLA)

Décembre 2015 – Mars 2016
Assistante Comptable chez groupe Conseil Expertise Enregistrement de facture vente et achat, saisie de la
banque, rapprochement bancaire, lettrage et vérification des comptes, recherche par montant, réception
téléphonique entreprise de domiciliation

Août 2015 - Novembre 2015
Assistante Comptable chez OMILOS THESSALIA Enregistrement de factures, rapprochement bancaires,
gestion des fichiers de règlements, saisie chèque salarié, saisie de chèques, saisie de caisse, traitement Tickets
Restaurant etc…

Septembre 2014 - Août 2015
Assistante Comptable en Contrat Apprentissage CEPP HOLDING Enregistrement de factures, rapprochement
bancaires, gestion des fichiers de règlements, saisie de paies, saisie de chèques, etc. …

Septembre 2012 - Août 2014
Assistante Comptable en Contrat Apprentissage P2M Enregistrement de factures, Déclaration de TVA,
établissement des bulletins de salaire, réception téléphonique, lettrage et rapprochement bancaires, etc. …

2010
Stage de 4 semaines en Comptabilité Société Métallerie Nouvelle Enregistrement de factures, d'achats et de
ventes, lettrage et rapprochement bancaire, etc. … : Stage de 7 semaines en Comptabilité Mairie de Saint-
Michel-sur-Orge Saisie de courriers, déclaration de TVA, saisie de factures Stage de 5 semaines en
Comptabilité Société SICA - Domiciliation et Expertise - Paris Nord

Juin 2009
Stage d'1 mois en Comptabilité à la Mairie de Morsang-sur-Orge



Decembre 2007
Stage d'1 semaine en Comptabilité à Brico-Dépôt - ZI de Fleury-Mérogis

Atouts et compétences

Enregistrement de facture vente et achat, saisie de la banque, rapprochement bancaire, lettrage et vérification des
comptes, recherche par montant, préparation et déclaration de TVA, préparation du Bilan, suivi hebdo, contrôle
caisse, Déclaration de TVA, établissement des bulletins de salaire, Saisie de courriers, saisie de factures
•	Cegid - Quadratus
•	Sage - Ciel Gestion - CCMX - Cegid - Coala Word - Excel
•	Access : Notion (Expert)

Centres d'intérêts

- Tennis & Cinéma
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