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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

• 1897 1er, 2ème et 3ème Degré de comptabilité
• 1987 CAP Comptabilité

Expériences professionnelles

2016 à ce jour
ACIS France : Maison de retraite Les Augustines à Meaux • Comptable Tenue de comptabilité générale. Gestion
administrative, aide-sociale, télédéclaration CPAM Gestion paie (90 salariés + CDD)

2014-2016
ACCELIS SERVICE à Bussy saint Georges (Groupe Accelis : 40 sociétés) • Comptable Tenue de comptabilité
générale jusqu'au bilan de 13 sociétés Gestion intérim

1989-2014
SARL LES DELICES D'APHRODITE à Paris (restaurateur - traiteur) • Secrétaire Comptable Unique de 1989 à
2004 • Comptable de 2004 à 2014 (groupe de 6 sociétés) Tenue de la comptabilité de 3 sociétés et 3SCI
Gestion du personnel de 6 sociétés (environ 150 salariés + extras)

1988-1989
G.T.B.F SARL à Neuilly-Plaisance (93) (bâtiment) • Secrétaire Employée de Bureau

1988
SPACIAL CUISINES à Chelles (77) • Télé Prospectrice

Atouts et compétences

•	Standard, Filtrer les appels, Prise de RDV
•	Traitement du courrier, Classement
•	Gestion de la comptabilité jusqu'au bilan
Enregistrement des factures fournisseurs, suivi, analyse et lettrage des comptes. Règlement des fournisseurs.
Facturation et enregistrement des factures clients, suivi, analyse, lettrage et relance des compte clients.
Suivi des comptes tiers. Note de frais.
Pointage des comptes, Tenue des comptes banques et caisse.
Saisie des mouvements de trésorerie, rapprochements bancaires, l'inventaire de caisse.
Déclarations fiscales et sociales, OD
Tableaux de bord.

•	Gestion de la paie
DUE, Rédaction des contrats de travail.
Paie, Suivie des dossiers (visite médicale, réclamations, formation, litiges, sanctions, arrêt maladie, Invalidité …)
Déclarations sociales, DADS, DSN.



Informatique
•	Word, Excel
•	SAGE 100 Comptabilité et Gestion Commerciale
•	SAGE Paie
•	CIEL Comptabilité - Commerciale
•	EPB Comptabilité, Paie, Immobilisation, Gestion Commerciale 
•	CEGI logiciel agence intérimaire
•	E.I.G. Paie, Comptabilité, Facturation (Expert)

Centres d'intérêts

- Lecture, Cinéma, Voyages, Cuisine, activités création
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