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Réf : 1805070913

Aide comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2014/2015 Formation Assistante de Gestion BTP
CNFP a Paris

2012/2014 Baccalauréat Professionnel Comptabilité - Mention AB
ERP/ONAC - Soisy Sur Seine (91)

2013 BEP - MSA (Métier Services Administratif)
2013 Certificat de Sauveteur Secouriste au Travail

2009/2010 Elaboration d'un projet professionnel
Centre de Réadaptation Professionnelle de Sillery-Epinay/Orge (91)

1986 Baccalauréat Biologique Scientifique Mathématiques
Lycée Santiago du Chili

Expériences professionnelles

Janvier-juin 2017
Cars NEDROMA - Assistante Commercial et Aide Comptable a Athis - Mons

Fevrier-Mars 2014
Aide comptable BIONERVAL a Etampes

Novembre-Decembre 2013
Aide comptable ASM 13 Paris

Juin-Juillet 2013
Aide comptable Hopital I'Eau-Vive - 91 Soisy Sur Seine Service comptabilité

Fevrier-Mars 2013
Assistante administrative stagiaire Association Hercule - 91 Viry-Chétillon

Novembre-Decembre 2012
Accueil physique et téléphonique, classement Gestion de dossiers, enregistrement de réglements

Langues

- Bilingue Espagnol / Notions d'anglais parlé: scolaire / écrit: notions



Atouts et compétences

Comptabilité :

[JSaisie, enregistrement et imputation des factures fournisseur et clients
[Enregistrement des réglements

[JPointages des comptes

[Gestion de dossiers, classement

[JRapprochement bancaire, lettrage

[ILogiciel Ciel Comptabilité

[JEBP-PRO Batiment

[JRelances

Secrétariat :

[ITravaux administratifs
[1Gestion des dossiers
[I1Word, Excel, Access
[IRéalisation de factures
Frappe de courriers
[JSuivi des engagements

Accueil physique et téléphonique :
[IGestion des appels

[IConseil auprés du public

[OPrise et diffusion des messages (Expert)
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