Maria Elisabeth G. - Née
91560 Crosne

27 ans d'expérience
Réf : 1805251030

Agent administrative et d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2008 Titulaire d'une formation HACCP, Elior, Lille (59)
2007 Titulaire d'une formation en Patisserie, Elior, Lille (59)
1986 Titulaire du CAP coiffure, Paris (75)

Expériences professionnelles

2008-2016

Agent de maitrise, responsable conditionnement, Elior, Fresnes (94) [IGérer efficacement les opérations de
production pour une expédition des commandes dans les délais impartis. [1Effectuer des formations relatives
aux procédures de production pour répondre aux instructions de travail incluant une importante cadence

2006-2008

Adjoint Responsable de production, Elior, Orly (94) [IRechercher et mettre en oeuvre ses idées pour améliorer
la qualité. [IMettre en place de fiches techniques de nouveaux produits. [1Effectuer le suivi de la tracabilité des
produits les inventaires mensuels [1Réaliser la gestion du personnel et le suivi des plannings

1989-2006
Créatrice de bijoux spécialité filigrane et Vendeuse, Oro Minho (bijouterie), Portugal

Langues

- Portugais bilingue parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

&#61692; Effectuer I'accueil et orienter les demandes
&#61692; Tenir le standard

&#61692; Travailler en équipe

&#61692; Effectuer les taches administratives
Informatique : Word, Excel, Internet (Expert)

Permis

B

Centres d'intéréts

- Natation, Théatre
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