Iméne M. - Née le 02/09/1993
94800 Villejuif

1 an d'expérience

Réf : 1805290956

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2013-2015: Préparation BTS Comptabilité et gestion des organisations
Lycée Jean Macé - Vitry sur seine (94400)

2011-2012 : Baccalauréat Professionnel en Comptabilité

Lycée Val de Biévre- Gentilly (94257)

Expériences professionnelles

Novembre 2014
Assistante comptable ICA - 75010 Paris - Stage de3 semaines o Classement des documents o Saisie comptable
et sociale o Lettrage des comptes fournisseurs et client o Bulletin de salaire o Déclaration de TVA /CA 12

Novembre 2013
Assistante comptable ICA - 75010 Paris - Stage de 3 semaines o Classement des documents o Saisie
comptable et sociale o Lettrage des comptes fournisseurs et client o Rapprochement bancaire

Mai-Juin 2013
Assistante comptable MAGELLAN - 75017 Paris - Stage de 5 semaines o Classement des documents o Saisie
comptable et sociale o Lettrage des comptes fournisseurs et client

Mai-Juillet 2012

Assistante comptable Cabinet ICA - 75010 Paris - Stage de 5 semaines o Classement des documents o Saisie
comptable et sociale o Lettrage des comptes fournisseurs o Calculer les recettes du client o Bilan

Langues

- Francais : maternelle - Anglais : moyen parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

OCClassement des documents

ol[]Saisie comptable et sociale

olLettrage des comptes fournisseurs et client
o[ 1Bulletin de salaire

olDéclaration de TVA

olJRapprochement bancaire

ollCalculer les recettes du client

olIBilan

Informatique :
- Pack Sage, Ciel Comptabilité et Cogilog pour Macintosh
- Pack EBP et Cegid comptabilité



- Pack Microsoft Office pour Windows et Macintosh (Expert)

Centres d'intéréts

- Membre d'une association sportive (4 ans) : volley-ball
Activité culturelle (cinéma, spectacles, ...)
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