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Comptable unique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

09/2009 - 03/2015 :

Responsable services comptable, paye et contentieux chez Semine (gestion Immobiliére - 70 Immeubles - Ca
8,4 Mk€)

Management de 3 salariés

- Contréle et élaboration des comptes annuels et liasse fiscale

- Déclarations TVA, taxes diverses et impots

- Etablissement feuilles de paye (moyenne 15 salariés), déclarations sociales, DADS

- Démarches auprés des organismes de formation et des organismes financiers

- Elaboration des procés-verbaux des comités d'administration et assemblées générales

- Contréle des charges locatives récupérables

- Suivi et recouvrement des impayés

- Audit interne de gestion : mise en place d'un suivi des travaux de rénovation immobiliére, réorganisation des
taches de travail par emplois, mise en place PEE et PERCO, analyse comparative des colts des prestataires de
services, gestion des risques

04/2008 - 08/2010 :

Fondatrice et Directrice site E-commerce chez Decochloe (vente Objets Décoratifs Pour Chambre D'enfants)
- Développement et mise en place d'une stratégie digitale

- Conception graphique du logo, du site internet et des flyers publicitaires

- Prospection commerciale fournisseurs (collections : le coin des enfants, I'oiseau bateau, nino & ideas)

- Diffusion par mailing, publipostage

- Enquéte de satisfaction clientéle et mise en place annonces évenementielles personnalisées ou groupées
- Exposition sur salons liés a la petite enfance, marchés de Noél, vente a domicile, sites internet partenaires
- Etablissement bons de commande et factures

- Gestion des stocks marchandises

11/2000 - 12/2006 :

Directrice Générale chez Atea 92 (entreprise De Travail Temporaire D'insertion - Ca 700 K€)

- Management de 4 salariés

- Recrutement demandeurs d'emploi (relations avec Péle emploi, Maison de I'emploi, Associations...)
- Prospection clients professionnels pour obtention de missions d'emploi

- Suivi et accompagnement des salariés intérimaires pour finaliser leur retour a I'emploi

- Négociation et obtention de subventions départementales

01/1991 - 10/2000 :

Comptable unique chez Fifas (evénementiel Sportif) Jdn Media (editeur De Magazines Rock Et Football) Ace
(location De Murs D'images) Ateliers Ple (sérigraphie)

- Tenue de la comptabilité générale, analytique et de trésorerie



- Réalisation de situations intermédiaires comptables
- Contréle des valeurs des éléments actif et passif, révision des comptes, passation écritures provisionnelles,
établissement et dépbt des comptes annuels

Logiciels

Sage, EBP, Excel, Word, Powerpoint, Outlook, Estia, Saari, Ciel

Centres d'intéréts

Globe Trotteuse : golt pour la découverte variée de paysages, de personnes et de cultures
Décoration d’intérieur : goQt pour les ambiances colorées, le mélange des styles et la recherche de bien-étre
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