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Assistante services généraux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

BEP METIERS DE LA MODE en METIERS DE LA MODE
DON BOSCO - Lyon (69)

Expériences professionnelles

2017
Assistante Services Généraux MAKE UP FOR EVER Groupe LVMH - Gennevilliers (92) Assistante ADV
PEUGEOT PSA - Courbevoie (92)

2010-2016
Assistante services généraux /Chargé de voyage / Hôtesse SIMONE PERELE - Clichy (92)

Langues

- Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Service généraux
Gestion des locaux
Gestion parc automobiles
Gestion téléphonie
Secrétariat
Standard
Assistanat de direction
Gestion des prestataires de service
Type: Propreté, maintenance, sécurité, hôtesses, sécurité incendie...
Gestion du courrier
Gestion des courses
Gestion des fournitures (Expert)
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