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Employee administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

• BEP Vente Action Marchande / BAC Commerce

Expériences professionnelles

2017-2018
Assistante administratif - Le grand PARIS Vinci Construction

2017
Secrétaire, hôtesse d'accueil -Limeils Brévannes

2016
• Hôtesse de caisse - Limeils Brévannes • Opératrice de ligne - CENXI Fontenay sous-bois • Assistante d'achat -
Végétal Rungis

2015-2016
Factrice- La poste ARCEUIL

2015
Caissière - Leclerc Champigny sur marne

2012-2015
Vendeuse - Cafétéria hôpital de BONDY

2010-2011
Hôtesse d'accueil - Guadeloupe

2008-2009
Conseillère clientèle - Guadeloupe

2007-2008
Chef de rayon - Guadeloupe

Atouts et compétences

•	Accueil physique/téléphonique 
•	Orientation de la clientèle
•	Gérer les fonds de caisses et l'encaissement 
•	Traitement et suivi de bon de livraison 
•	Utilisation de l'outil informatique et du logiciel 
•	Gestion du courrier
•	Etiquetage des produits 



•	Traitement des mails 
•	Passer les commandes et gérer les stocks
•	Traitement des factures 

•	Logiciels maîtrisés : Word, Excel, Power Point, Internet, Logiciels internes (Expert)

Permis
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