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Hotesse d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2016-2017 Préparation d'un master 2 en ingénierie d'affaires et management de projets l'école de commerce
Inseec
2006-2010 Licence 4 ans en traduction option français, anglais, arabe université Youse ben
Kheda Alger
2007-2009 Formation en langue espagnole institut Cervantès Alger
2007-2009 diplôme d'ingénieur affaires institut international en sciences commerciales et
Management, Insim Alger signé par l'école de commerce ESG Paris
2005-2006 Baccalauréat série lettres et sciences humaines

Expériences professionnelles

2017-2018
Hotesse d'accueil la femis

2017
Hotesse d'accueil chez Valeo

2016
Stage assistante développement commerciale chez Adhreoa Paris Stage en communication association franco
-iranienne D'Alsace) Strasbourg

2012-2014
Coordinatrice chez transit Robai Munir Alger

Langues

- Arabe : Langue maternelle / Français : bilingue / Anglais : courant / Espagnol : courant / Italien : intermédiaire
parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

• l'accueil physique et téléphonique
• l'affranchissement
• La gestion du couirier
• orienter les visiteurs
• la gestion des mails
• réservations de salles
• Donner les badges aux visiteurs
• La gestion des mails
• divers taches administratives (Expert)
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