Leila B. - Née

78200 Mantes La Jolie
19 ans d'expérience
Réf : 1807141311

Hotesse d'accueil standardiste

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

1995-1997 : Lycée Condorcet Limay

[J Obtention du dipldme Baccalauréat secrétariat
1993-1994 : Lycée Camille Claudel a Mantes La Ville
[0 Obtention du BEP Ventes

Expériences professionnelles

Mars 2018
Groupe H2A BAGNEUX prestataire de URSSAF [ Téléconseillere appels entrants

2017
Société FIELDDLEX Europe Mantes La Jolie [1 Assistante chargée de projet Société EPEMSA Mantes la Jolie [
Hétesse d'accueil standardiste Safran Pyroalliance Les Mureaux [ Hotesse d'accueil standardiste

1998-2017

Peugeot Citroén a Poissy [1 Opératrice polyvalente sur divers postes montage, contréle qualité, peintre, jockey
00 Formatrice des intérimaires [ Chargé de recrutement

Atouts et compétences

Maitrise du pack office :Word, Excel

Prise de rendez-vous

Envoyer et répondre aux mails

Gérer les appels entrants et sortants

Passer et traiter des commandes, faires des badges

Accueil du public, renseignements, orienter, gestions des appels, archivage
Organisations des réunions

Montage intervention sur divers postes

Gérance d'une équipe

Formatrice : accueil des intérimaires et visite du site

Recrutement des intérimaires au sein de PSA et passation des tests (Expert)

Permis

B
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