Betty A. - Née le 01/02/1980
77290 Mitry Mory

10 ans d'expérience

Réf : 1807271126

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

Janvier 2018 BTS Comptable Gestionnaire
Septembre 2008 BTS Assistante de Direction (Trilingue Anglais - Espagnol)
Juillet 2003 BAC Secrétaire / Assistante Bilingue Anglais

Expériences professionnelles

Mars 2018 - actuellement
DROPBOX France (Hébergement de Données) - 10 salariés Comptable Bilingue Anglais - Intérim - En cours

2015-2018
WERELDHAVE MANAGEMENT FRANCE (Immobilier Commercial) - 50 salariés Office Manager Bilingue
Anglais - CDI - 3 ans Comité de Direction - Eric DAMIRON - Directeur Général

2015
FAURECIA (Equipementier Automobile) - 1 200 salariés Office Manager Trilingue Anglais - Espagnol - Intérim -
5 mois Direction des Equipements - Samuel COCHON - Directeur Tooling & Equipment

2014-2015
KLEPIERRE - CORIO (Immobilier Commercial) - 100 salariés Assistante de PDG Bilingue Anglais - CDD - 6
mois Direction Générale - Eric DAMIRON - Président Directeur Général

2014

GEOSERVICES - SCHLUMBERGER (Industrie Pétroliere) - 500 salariés Assistante de PDG Bilingue Anglais -
Intérim - 4 mois Direction Générale - 250 salariés - Laurent PROUVOST - Vice-Président DELEGATION DE
L'UNION EUROPEENNE (Institution européenne) - 10 salariés Assistante de Direction Bilingue Anglais - Intérim
- 2,5 mois S.E. Maria-Francesca SPATOLISANO - Ambassadeur AFD - PROPARCO (Banque de
Développement) - 1 000 salariés

2011-2014

Office Manager Bilingue Anglais - Intérim - 28 mois PROPARCO - 150 salariés Services Transversaux - Odile
CONCHOU - Directrice Division ESIG (19 mois) Division Entreprises - Stéphanie LANFRANCHI - Directrice
Division Entreprises (8 mois) AFD - 1 000 salariés Division Comptable - Sylvie BOYER - Directrice Division
Traitements Comptables (1 mois)

2012

COMMISSION EUROPEENNE (Institution Européenne) - 30 salariés Office Manager Bilingue Anglais - Intérim -
9 mois Direction Générale - Anne HOUTMAN - Chef de Représentation Direction Générale - Bertrand COQUIDE
- Président

2010-2011
GENERAL ELECTRIC REAL ESTATE (Immobilier de Bureaux) - 500 salariés Assistante de DG Bilingue Anglais



- Intérim - 10 mois Direction Générale France (Risk) - Christophe MONTCERISIER - DG France (4 mois)
Direction Générale Europe (M&A/BD/Risk) - Yvan GRIL - DG Europe (6 mois)

2010

CSC COMPUTER (Cabinet de Conseil IT) - 30 personnes Assistante Projet - Intérim - 2 mois Equipe de
Direction - Bernard PIERRE - Directeur de Projet ORMODENT (Distribution Prothéses Dentaires) - 50 salariés
Assistante de Direction Bilingue Anglais - Intérim - 3 mois Direction Logistique et Adm - Joélle EL KOUBI -
Directrice Logistique / Administrative

2009
IFG-CNOF (Centre de Formation) - 150 salariés Assistante Formation - Intérim - 4 mois Direction
Programmation - Emmanuel CLEMENT MONDOLONI - Directeur Programmes

2008-2009
L'OREAL (Cosmétiques/Coiffure) - 150 salariés Assistante de Direction - CDD - 7 mois Direction Financiére -
Fredrik VITZTHUM - Directeur Administratif et Financier

2007
KUEHNE + NAGEL (Entreposage et Transport de Marchandises) -200 salariés Office Manager Bilingue Anglais
- Intérim - 9 mois Direction Générale - Jean-Marie AUBREE - Directeur de Site

2005-2007

IRISBUS IVECO FRANCE (Vente et Réparation Cars et Bus) - 50 salariés Office Manager Bilingue Anglais -
CDI -2 ans

Langues

- Anglais : Courant + Professionnel &#61618; Espagnol : Intermédiaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

ADMINISTRATIF

&#61618; Encadrement Assistantes / Hétesses d'Accueil
&#61618; Gestion Services Généraux

&#61618; Gestion Agenda / Mails / Déplacements
&#61618; Organisation tous Evénements (Monde)
&#61618; Gestion Notes de Frais / Fournitures
&#61618; Mailing / Publipostage

&#61618; Compte-rendu de Réunion

&#61618; Traductions (Frangais - Anglais - Espagnol)
&#61618; Tableaux de Bord (TCD) / Statistiques
COMPTABILITE

&#61618; Comptabilité Générale jusque Liasse Fiscale
&#61618; Travaux de Clbture / Inventaire

&#61618; Déclarations Fiscales et Sociales

&#61618; Consolidation

&#61618; Devis / Facturation

&#61618; Gestion litiges

&#61618; Relance Client

GESTION / BUDGET

&#61618; Calcul d'Indicateurs Financiers

&#61618; Calcul / Analyse / Prévision des Colts
&#61618; Budgets Prévisionnels

&#61618; Gestion et suivi Engagements / Budget
&#61618; Consolidation Budgétaire Périodique
&#61618; Mise en place d'Outils de Suivi / Analyse
&#61618; Reporting

RESSOURCES HUMAINES

&#61618; Gestion Administrative du Personnel
&#61618; Paie



&#61618; Recrutement

FORMATION

&#61618; Programmation Cycles de Formation
&#61618; Gestion Disponibilités Intervenants
&#61618; Convocations Apprenants
LOGICIELS

Office (toutes versions), Lotus-Notes, Sage 100,
Ciel (Gestion Commerciale + Compta), SAP,
Oracle, Internet

Internes : BGL, CGL, Gestil, Hypervision,
MFG/PRO, OLIS, Sysper, Arpége, Banqtec,
Tarantella, Sigma, Crédel, Agresso, Adesoft (Expert)

Permis
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