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Comptable / gestionnaire de paie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

1992 BTS COMPTABILITE - GESTION (validé)
1990 BACCALAUREAUTG2 - TECHNIQUES QUANTITATIVES DE GESTION (validé)

Expériences professionnelles

2011-2015
COMPTABLE UNIQUE -Société ESTIM (Secteur bâtiment)

2006-2011
COMPTABLE UNIQUE - Société STV CONSTRUCTION ET RENOVATION (Secteur bâtiment)

2002-2006
SECRETAIRE-COMPTABLE Société ESTEVES ET FILS (Secteur bâtiment)

2000-2002
COMPTABLE UNIQUE Société REVILOX (Secteur menuiserie industrielle)

2000
COMPTABLE Société TAKASAGO (Secteur parfumerie) Mission interim

1995-2000
COMPTABLE Société 3 COLONNES (Secteur bâtiment)

1992-1995
AIDE COMPTABLE Société LES RENOVATEURS DE L'OUEST (Secteur bâtiment)

Langues

- Anglais : niveau scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

COMPTABILITE
•	Tenue de l'intégralité de la comptabilité Clients -Fournisseurs - Trésorerie
•	Déclarations fiscales mensuelles et annuelles
•	Gestion des en-cours clients auprès des sociétés de factoring
•	Gestion des lignes de crédit chez les fournisseurs
•	Recouvrement clients
•	Gestion des immobilisations
•	Préparation bilan et situations intermédiaires 



GESTION DU PERSONNEL
•	Suivi du personnel de l'embauche à la fin du contrat selon conventions collectives en vigueur
Contrat - Arrêt - Solde de tout compte
•	Réalisation des paies avec variables 
•	Congés payés et intempéries BTP
•	Charges sociales mensuelles et annuelles
URSSAF - Caisses de retraite - DADS 

GESTION ADMINISTRATIVE ET 
COMMERCIALE
•	Interlocutrice directe avec organismes fiscaux - sociaux - bancaires
•	Intermédiaire avec Fournisseurs et Clients
•	Gestion des commandes
•	Gestion des litiges
•	Facturation mensuelle et situation selon avancement - Retenue de garantie 
•	Secrétariat administratif

LOGICIEL
•	CIEL - EBP
•	SAGE 100
•	Environnement SAP
•	WORD- EXCEL
 (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Voyage - Bricolage - Promenade - Mathématiques
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