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Réf : 1808241138

Assistante comptable et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2017 Master1 Finance Et Controle De Gestion(En cours)
Weller International Business School Paris (WIBS)

2011 Master I Finance-Comptabilité
Université De Douala

2010 Licence Sciences de gestion
Université De Douala

Expériences professionnelles

2018
ASSISTANTE COMPTABLE ET ADMINISTRATIVE, E-labor Conseil  Gestion du courrier ;  Suivi et
enregistrement des relevés CB et notes de frais ;  Suivie administratif des formations ;  Suivie de la
production de la comptabilité par le service comptable ;  Prévision de la trésorerie et du chiffre d'affaire ;
COMPTABLE JUNIOR, Cabinet d'Expertise comptable ECAS  Analyse, saisie et archivage des pièces
comptables ;  Rapprochement bancaire ;  Lettrage et pointage des comptes ;  Révision comptable ; 
Déclaration fiscales et sociales ;

2016-2017
ASSISTANTE COMPTABLE, eurobusiness sarl  Facturation clients ;  Suivi des créances clients ;  Relances
clients ;

2014-2016
ASSISTANTE COMPTABLE, infogenie sarl  Elaboration des budgets ;  Analyse des écarts ;  Traitement
des tableaux de bord

Langues

- Français : Langue maternelle / Anglais : Scolaire	 parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

&#61656;	Gestion du courrier ;
&#61656;	Suivi et enregistrement des relevés  CB et  notes de frais ;
&#61656;	Suivie administratif des formations ;
&#61656;	Suivie de la production de la comptabilité par le service comptable ;
&#61656;	Prévision de la trésorerie et du chiffre d'affaire 
&#61656;	Analyse, saisie et archivage des pièces comptables ;
&#61656;	Rapprochement bancaire ;
&#61656;	Lettrage et pointage des comptes ;



&#61656;	Révision comptable ;
&#61656;	Déclaration fiscales et sociales 
&#61656;	Facturation clients ;
&#61656;	Suivi des créances  clients ;
&#61656;	Relances   clients 
&#61656;	Analyse des écarts ;
&#61656;	Traitement des tableaux de bord 

Logiciels maîtrisés : Sage 100,  Quadra, pack office (Expert)

Centres d'intérêts

- Cuisine, fitness, Musique, voyage
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