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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2017 : Formation interne phoning
2011 : Niveau BTS CGO
2009 : BACCALAUREAT PROFESSIONNEL DE COMPTABILITE,
Lycée Geoffroy St Hilaire
2008 : 1ER DEGRE DE COMPTABILITE
2008 : BEP DE COMPTABILITE,
Lycée Geoffroy St Hilaire
Comptabilité (mention)

Expériences professionnelles

2012 à ce jour
PATISFRANCE PURATOS - Comptable - (Bondoufle 91) - CDI

2011-2012
OB HOLDING - Comptabilité fournisseur - Savigny sur Orge (91) - CDD - enregistrements des factures -
lettrages des comptes et rapprochements bancaires - règlements des fournisseurs - déclaration de TVA - clôture
mensuels des comptes

2010
MINISTERE DE L'AGRICULTURE - Aide comptable au service facturier - Paris (75) - CDD (2 mois) Missions :
Enregistrement des factures, lettrage des comptes, règlements des fournisseurs, clôture mensuels des comptes

2009
BANQUE CIC - Chargée d'accueil - Etrechy (91) - CDD (2 mois) Gérer l'accueil physique et téléphonique des
clients, réalisation de chèques de banque, virements, encaissement des remises de chèques, gestion courriers,
gestion des agendas

Atouts et compétences

Comptabilité client :
- lettrage et analyse des comptes
- suivi et gestion des grands comptes (EDI)
- saisie des règlements (250 chèques/jour)
- gestion des litiges et des impayés
- relance clients
- établir des échéanciers de paiements
- préparation des dossiers pour huissier ou tribunal
- création des comptes clients
- études de solvabilités pour les nouveaux clients
- établir des factures



Trésorerie :
- saisie et lettrage des banques
- clôtures mensuelles
- dresser un état mensuel de la situation comptable de l'entreprise

Secrétariat :
- gérer l'accueil téléphonique des clients et des commerciaux
- établir des courrier

Informatique : Pack Office, SAGE, Ciel, CEGID, SAP (Expert)

Permis

B

Centres d'intérêts

- Cuisine : confection de pâtisseries
Sport : Roller, vélo
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