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85170 Le Poire Sur Vie
35 ans d'expérience
Réf : 1809101205

Secrétaire de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

1982 : BAC G2 (comptabilité gestion)
Lycée Notre Dame du Roc (la-Roche-sur-Yon)

1980 : CAP ET BEP (comptabilité gestion)

Expériences professionnelles

Du 02/01/1990 au 11/08/201
SECRETAIRE DE DIRECTION SARL DECOR PEINT (entreprise de peinture et décoration intérieure, de 20
salariés) Poire sur Vie (Vendée) - Etablissement des devis et factures - Réalisation de la comptabilité et de la
paye (logiciels EBP) - Suivi de trésorerie - Etablissement des déclarations fiscales et sociales - Réception et
conseil clientèle

 Du 01/09/1982 au 31/12/1989
COMPTABLE SARL PETITGARS (entreprise de volailles, de 50 salariés) Alzenay (Vendée) - Comptabilité -
Devis et facturation - Prise de commandes téléphonique - Suivi des clients

Atouts et compétences

Comptabilité (Expert)

Centres d'intérêts

- Marche, lecture
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