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Comptable unique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2007 BTS Assistante de Gestion PME/PMI en Alternance
2005 Baccalauréat professionnel comptabilité
2003 BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

2015 a ce jour

Comptabilité fournisseur polyvalente ACTEMIUM PARIS TRANSPORT (VINCI ENERGIES) NANTERRE, 92,
CDI - Passation des commandes sous ORACLE - Vérification et comptabilisation des factures fournisseurs -
Gestion des notes de frais et constitution du lot pour virement - Préparation et vérification du lot de virement
fournisseur - Préparation des demandes de virement manuels et créations RIB - Création des nouveaux
fournisseurs - Relances clients - Suivi des Frais Généraux - Suivi tableau de bord Qualité Achats et Contrat-
Cadre - Suivi des immobilisation et inventaire comptable - Saisi des feuilles heures - Suivi et Calcul des
Absences (congés, RTT) - Suivi des tickets restaurant - Gestion des cartes TOTAL - Gestion les lignes portables
- Gestion des contrats de location - Gestion des véhicules - Suivi des indicateurs Environnement - Suivi des
titres de transport - Préparation des appels d(1'offres

2008-2015

Comptable BGRC (Cabinet d'expertise comptable) MORANGIS, 91, CDI - Enregistrement des piéces
comptables fournisseurs, clients, banque, immobilisation - Rapprochement et déclaration de TVA mensuelle,
trimestrielles - Enregistrement comptable des écritures sociales et déclarations des cotisations sociales -
Paramétrages des cotisations sociales - Déclarations sociales trimestrielles, DASII, DPAE - Dossier de créations
de sociétés ou modification Statuts, MO, publications - Assemblée pour I'approbation des comptes - Facturation
et relances des clients du cabinet - Déclaration des taxes d'apprentissage et de formations continue -
Déclaration des conges payes mensuelles, trimestrielle et DNA - Tenue de la comptabilité chez les clients

2008
COMPTABLE GENERAL BM Audit&conseil (Cabinet d'expertise comptable) SAVIGNY SUR ORGE, 91, CDI, -
Enregistrement des factures fournisseurs, clients, banque, immobilisation - Déclarations de TVA

2007-2008

FL-games (société de jeux vidéo par correspondance) MORSANG SUR ORGE, 91, CDD - Validations des
commandes passées la nuit sur site internet - Edition des factures - prise de commande par téléphone - Gestion
du standard - Edition des étiquettes d'envoi des colis - Ouverture et suivi d'enquéte pour les colis perdu

2005-2007

SECE (Cabinet d'expertise comptable) CORBEIL ESSONNES, 91, Contrat professionnalisation - Enregistrement
des documents comptable, rapprochement bancaire - Déclaration TVA - Enregistrement des écritures sociales
et immo dans le dossier comptable

Langues




- Anglais : notions scolaires parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

- Passation des commandes sous ORACLE

- Vérification et comptabilisation des factures fournisseurs

- Gestion des notes de frais et constitution du lot pour virement

- Préparation et vérification du lot de virement fournisseur

- Préparation des demandes de virement manuels et créations RIB

- Création des nouveaux fournisseurs

- Relances clients

- Suivi des Frais Généraux

- Suivi tableau de bord Qualité Achats et Contrat-Cadre

- Suivi des immobilisation et inventaire comptable

- Saisi des feuilles heures

- Suivi et Calcul des Absences (congés, RTT)

- Préparation des appels dlJoffres

- Enregistrement des piéces comptables fournisseurs, clients, banque, immobilisation
- Rapprochement et déclaration de TVA mensuelle, trimestrielles

- Enregistrement comptable des écritures sociales et déclarations des cotisations sociales
- Paramétrages des cotisations sociales

- Déclarations sociales trimestrielles, DASII, DPAE

- Facturation et relances des clients du cabinet

- Déclaration des taxes d'apprentissage et de formations continue

- Déclaration des conges payes mensuelles, trimestrielle et DNA

- Tenue de la comptabilité

Pack Office : Word, Excel, Access, PowerPoint, Ciel comptabilité, Ciel Gestion Commerciale, , CCMX WINNER
Logiciels

comptables : Sage 100, Sage commercial, scan bank, Oracle, Quartz i, SAP
Logiciels socials : Ciel Payes, Sage payes, Sage 100, SAP (Expert)

Permis

B


http://www.tcpdf.org

