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Gestionnaire de copropriété

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en Centre, dans I'lmmobilier.

Formations

2016 [J Licence professionnelle Gestion et Développement du Patrimoine Immobilier | Université d'Evry
2015 [J BTS Professions Immobilieres | Meaux

Expériences professionnelles

2015-2017

Gestionnaire du Site de Gennevilliers | Université Cergy Pontoise ¢« Responsable d’'un ERP + Gestion des
contrats de maintenance ¢ Elaboration de la Gestion Technique du Patrimoine ¢ Gestion des contrats de
maintenance ¢ Suivi et gestion du budget annuel « Suivi et gestion de travaux * Rédaction de marché public ¢
Analyse des offres et rédaction du rapport « Participation aux commissions d’Appel d’Offres

2014

Gestionnaire locative | ORPI (Le Bourget) - Stage 1 mois * Sélection de locataires « Rédaction baux/ état des
lieux ¢ Visite des biens * Relance des impayés et Suivi des procédures Gestionnaire de copropriété| Foncia
(Aulnay-Sous-Bois) - Stage 1 mois * Demande de devis et suivi des interventions « Préparation des Assemblées
Générales * Réalisation des Procés-Verbaux « Réalisation de courriers divers

2013

Transactions Ventes | Agence Louis Dhaine (Aulnaysous-Bois) - Stage 1 mois ¢ Prospection « Réalisation des
fiches vitrines et annonce internet « Estimation et Visite des biens ¢ Signature de mandats

Langues

- ANGLAIS parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

 Gestion de parc immobilier

* Programmation des interventions

* Droit Immobilier

« Pilotage, gestion et suivi des opérations
+ Pack Office

* Logiciel de voyage : Amadeus (Expert)

Permis
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