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Secrétaire commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique, les Services
Commerciaux.

Formations

2000 Ecole Anatole France d'ARGENTEUIL
1999-2000 Lycée Fernand et Nadia LEGER d'ARGENTEUIL
-Baccalauréat Sciences médico-sociales

Expériences professionnelles

2017-2018
Télésecrétaire médicale (Société Médi-Service)

2017
Secrétaire commerciale (Société OTM)

2016-2017
Secrétaire commerciale (Société MHP)

2015-2016
Assistante maternelle

2013-2015
ATSEM polyvalente (Mairie d’Argenteuil)

2011-2013
Equipière libre-service (LIDL)

2009-2011
Secrétaire médicale (Cabinet Dr Lehmann)

2007-2009
Hôtesse de caisse (CARREFOUR)

2004-2006
Animatrice vacataire (Mairie d’Argenteuil)

2002-2004
Vendeuse polyvalente (ORCHESTRA)

1999-2002
Equipière polyvalente (QUICK)



Langues

- Espagnol et Anglais : niveau scolaire parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

Assurer la gestion et le suivi des dossiers, tri du courrier, émission et réception d’appels, prise de rendez-vous,
accueillir et renseigner les visiteurs, triage et transmission des mails, archivage des documents…
Informatiques : Word, Excel, doctolib, Navigation internet (Expert)

Centres d'intérêts

- Lecture, Média, Cinéma, Découverte de la nature
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